TANZSPORT
DEUTSCHLAND

Der Deutsche Tanzsportverband e.V. (DTV)
sucht zum 01.04.2020

eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d)
(Elternzeitvertretung) in Teilzeit

Der DTV ist ein Verband von Mitgliedsverbanden und Vereinen. Derzeit betreiben
223.500 Mitglieder in Gber 2.073 Vereinen des DTV ihren Sport. Im Bereich des Tanz-
spiegels, dem monatlichen Verbandsmagazin des DTV, ist zum 01.04.2020 eine bis zum
31.07.2021 befristete Teilzeitstelle (30 Stunden) in Elternzeitvertretung zu besetzten.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

Abonnentenmanagement

telefonische und schriftliche Beratung von Abonnenten und Anzeigenkunden
Betreuung des vorhandenen Kundenstammes

Anzeigenakquisition und -verwaltung

Angebotserstellung sowie -verfolgung

Retouren- und Reklamationsbearbeitung

Kontakt/Schnittstellenfunktion zu Werbeagenturen, Druckereien und zum DTV
Auftragsbearbeitung Tanzweltshop

Rechnungswesen inkl. Uberwachung offener Posten

hauptamtlicher Kontakt fur Sponsoringthemen

klassische Burotatigkeiten (Postversand, Einkauf)

Fachliche Anforderungen:

eine mit Erfolg abgeschlossene Berufsausbildung, bevorzugt im kaufménnischen
Bereich

Kenntnisse in der Sportorganisation und deren ehrenamtlichen Strukturen

sehr guter Umgang mit dem MS Office-Paket und Datenbank-Anwendungen sind
Voraussetzung

buchhalterische Grundkenntnisse

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Personliche Fahigkeiten:

selbstandige und strukturierte Arbeitsweise
souverdnes und freundliches Auftreten
ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
Zuverlassigkeit

Bei Interesse freuen wir uns auf lhre aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen mit Anga-
be des frihestmdglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie
Ihre Bewerbungsunterlagen ausschliel3lich per Mail bis zum 31.01.2020 an:

Deutscher Tanzsportverband e.V.
Geschaftsfuhrerin Ute Hillenbrand
Otto-Fleck-Schneise 12
60528 Frankfurt am Main
E-Mail: hillenbrand @tanzsport.de
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Bankverbindung:

Sparkasse Langen-Seligenstadt
IBAN DE71 5065 2124 0034 0052 98
BIC HELADEF1SLS

Postbank Frankfurt am Main
IBAN DE26 5001 0060 0070 0436 07
BIC PBNKDEFF



